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PROGRAMA DE PROCEDIMENTO
N.° Do Processo: 37/CPN/S/2020

1. Objeto do procedimento
O presente convite destina-se a regular o procedimento para a aquisicdo de servigos de outsourcing

de implementagédo “Equipa Multidisciplinar de Apoio a Comunidade Educativa”.

2. ldentificagdo e fundamento da escolha do procedimento

2.1. O procedimento sera realizado através de Concurso Publico, nos termos do disposto na alinea b),
n.° 1, do artigo 20.°, do Codigo dos Contratos Publicos (CCP), na redagdo dada pelo Decreto-Lei n°
111-B/2017, de 31.08.

2.2. O objeto do contrato encontra-se definido no Vocabulario Comum para os Contratos Publicos, com
o Cddigo CPV - 98300000 - Servigos diversos.

O contrato devera obedecer as especificacbes do caderno de encargos.

3. Entidade adjudicante
A entidade adjudicante é o Municipio de ilhavo, Pessoa Coletiva de Direito Publico n.° 506 920 887 com
sede na Avenida 25 de Abril, 3830-044 ilhavo.

4, Orgéo que tomou a decisdo de contratar

4.1. A decisdo de contratar foi tomada por despacho de 17 de dezembro de 2020 do Exmo. Sr.
Presidente da Camara Municipal, nos termos do disposto no artigo 36.° do Cédigo dos Contratos
Publicos (CCP).

4.2. A autorizagdo prévia para assuncao do compromisso plurianual foi aprovada por deliberagdo da
Assembleia Municipal, na sessdao de novembro de 2019, reuniao de 15 de novembro de 2019 em
cumprimento do disposto na alinea b), n.° 1 e n.° 6 do artigo 22° do Decreto-Lei n.° 197/99, de 18 de

junho.

5. Orgao competente para prestar esclarecimentos

Os esclarecimentos necessarios a boa compreenséao e interpretagdo das pecas do concurso sao da
competéncia do Juri, competéncia delegada por despacho do Sr. Presidente da Camara Municipal
ilhavo a 17 de dezembro de 2020.

6. Preco base
6.1. O preco base do presente procedimento ¢ 75.158,85 € (setenta e cinco mil cento e cinquenta e
oito euros e oitenta e cinco céntimos), a que acresce o IVA, sendo esse o limite maximo que a entidade

adjudicante se dispOe a pagar pela execugao de todas as prestacdes que constituem o seu objeto.
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6.2. O prego corresponde ao valor fixado, em sede de candidatura aprovada pela autoridade de gestao

do Programa Operacional da Regiao Centro 2020.

7. Prazo e modo de apresentacdo da proposta

7.1. A proposta deve ser apresentada até as 17H00 do 6° dia a contar da data de envio do andncio
para publicagao.

7.2 A apresentacdo da proposta e dos documentos que a acompanham devera ser realizado

exclusivamente de forma eletrénica, na plataforma de contratacao publica, acinGov.

8. Documentos da proposta
8.1. Proposta de preco, nao incluindo IVA, elaborada em conformidade com o anexo | ao presente
programa de procedimento;
8.2. Declaragao de aceitacao do conteldo do caderno de encargos, elaborada em conformidade com
o modelo a que se refere a alinea a) do n.° 1, do artigo 57.° do Coédigo dos Contratos Publicos - anexo
Il ao presente programa de procedimento;
8.3. Plano e Condicbes de pagamento;
8.4. Programa de Trabalhos e Metodologia de desenvolvimento dos trabalhos, que deve referir entre
outras:

i. Cronograma de execucgao das acoes;

ii. Constituicdo da equipa de coordenacao responsavel pela implementagdo do projeto,

funcao que desempenha cada elemento e contactos;

QO

Nome;

O

Habilitagbes literéarias;

o O

Experiéncia profissional;

)
)
) Formacao profissional;
)
e)

Evidéncia de formacéao especifica em novas metodologias para a promogao do su-

cesso escolar.

i. ldentificagdo do coordenador da equipa responsavel por todos 0s processos;

ii. A identificacdo de possiveis condicionantes externas que possam por em causa a boa
execucao dos trabalhos;

iii. Referéncia a aspetos que, do ponto de vista do concorrente, sejam pertinentes e con-
tribuam para a boa compreensao da proposta relativa aos servigos que se propoe for-
necer;

iv. Documentos que demonstrem experiéncia em execugéo de trabalhos similares.

v. Memodria descritiva de plano de trabalho nas escolas e com os alunos:

a) Trabalho em sala de aula;
b) Trabalho em escola;

c) Trabalho de acompanhamento em casa ou ao fim de semana.
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a. Documento que contenha os esclarecimentos justificativos da apresentacao de um prego anor-
malmente baixo, quando este preco resulte, direta ou indiretamente, das pecas do procedi-
mento;

b. Tempo necessario para realizacao de testes de Rastreio de Linguagem e Fala em funciona-
mento cumprindo os requisitos prazos solicitados no Caderno de Encargos;

c. Fichas técnicas dos produtos a disponibilizar ao terapeuta da Fala que demonstrem que cum-
prem 0s requisitos exigidos em caderno de Encargos;

d. Outros documentos que o concorrente possa demonstrar/valorizar a sua proposta

8.5. Os anexos a que se referem as alineas anteriores deverdo ser preenchidos na sua totalidade e
apresentados através da plataforma eletrénica, sem efetuar quaisquer alteracdes a sua integridade,
estrutura ou formato, devendo ser preenchidas apenas os “itens” indicados para preenchimento, nao
podendo, em caso algum, ser acrescentados quaisquer elementos ou informagdes adicionais.

8.5. Nao serao aceites propostas que contenham expressoes restritivas, resolutivas ou excecionais,
nomeadamente “precos sujeitos a alteracdes” e/ou “a confirmar no ato da aquisi¢ao”.

8.6 Certidao de registo comercial (certiddo permanente), com todas as inscricbes em vigor, para
identificagéo dos titulares dos 6rgédos sociais de administracao, direcdo ou geréncia que se encontram
em efetividade de fungdes, ou documento equivalente;

8.7 Qualquer outro documento que o concorrente considere indispensavel ao esclarecimento dos
atributos da proposta;

8.8. Todos os documentos que constituem a proposta s&o obrigatoriamente redigidos em lingua

portuguesa, nos termos do n.° 1 do artigo 58.° do Cddigo dos Contratos Publicos.

9. Propostas Variantes

Nao é admitida a apresentagao de propostas variantes.

10. Critério de adjudicagao
10.1. A adjudicagéo sera feita segundo o critério da proposta economicamente mais vantajosa, na
modalidade melhor relacao qualidade preco, obtendo-se a classificacao final pela aplicacao da
seguinte equacao ponderando as classificagdes obtidas em cada um dos fatores:

a) Preco (ponderacao de 30%);

b) Valia técnica (ponderacéao de 70%)

CF =0,3+xpF+ 0,7 *xvT

Sendo:
CF - Classificagao final resultado da média ponderada
pPF - Pontuacéo de cada proposta do Prego

vT - Pontuacgéo da valia técnica
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Fator Preco
A componente do Fator Prego (pF) é obtida através da seguinte férmula:

Pmax — Ppc

pF=< )*100

Pmax
Em que:

pPF - Pontuacéo do fator prego da proposta

Pmax - Preco Maximo do Concurso

Ppc - Preco da Proposta do Concorrente
Fator Valia Técnica
A componente Valia Técnica (vT) é obtida da através da seguinte formula:
vI=0,5+*M+0,5*E

Em que:
M - Subfactor Metodologia e Funcionalidade

E - Subfactor Equipa de coordenacao

Valorizagao dos Subfactores de Avaliagdo da Valia Técnica
A valorizagdo dos subfactores de avaliagdo é efetuada de acordo com o modelo a seguir enunciado.

Os fatores serdo pontuados numa escala crescente de cobertura, entre 0 (zero) e 100 (cem) pontos.

M - Subfactor Metodologia e Funcionalidade
Sera avaliada a metodologia e funcionalidade da solugdo proposta pelo concorrente para a
execucao dos trabalhos previstos no Caderno de Encargos, nomeadamente, a sua coeréncia,
adequacao e contributos paragarantir um forte envolvimento e comprometimento de todas as partes
envolvidas no cumprimento dos objetivos estabelecidos e a sua coeréncia com as atividades

planeadas.

Este subfactor serda pontuado com a seguinte avaliagao:
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Apreciagao Pont:aga
Cumulativamente:
1. Descrigao clara e completa das metodologias e procedimentos a utilizar
em todas as fases de execucao do plano.
2. Declaracao do fabricante/editor da ferramenta Teste de Rastreio de Lin-
guagem e Fala - RALF em que a aplicacdo movel teste de rastreio de Lin- 100

guagem e Fala permite integracédo com solugao de Gestao Escolar usada
pelo Municipio de llhavo - SIGA;

3. Apresenta sugestdoes que valorizam a proposta em termos de metodolo-
gias e
procedimentos para uma boa execucao dos trabalhos.

Pelo menos 2:

1. Descrigao clara e completa das metodologias e procedimentos a utilizar
em todas as fases de execucao do plano.

2. Declaracéao do fabricante/editor da ferramenta Teste de Rastreio de Lin-
guagem e Fala - RALF em que a aplicagdo mével teste de rastreio de Lin- 40
guagem e Fala permite integracao com solucao de Gestao Escolar usada
pelo Municipio de flhavo — SIGA;

3. Apresenta sugestdes que valorizam a proposta em termos de metodolo-
gias e procedimentos para uma boa execucao dos trabalhos.

Auséncia ou descricao simples das metodologias e procedimentos a utilizar
em todas as fases de execugao da solucao, e ndo apresenta sugestoes que
valorizam a proposta em termos de metodologias e procedimentos para
uma boa execucao dos trabalhos.

E - Subfactor Qualificagao e experiéncia da Equipa de Coordenagao
Nesta componente sera avaliada a experiéncia da Equipa de Coordenacdo apresentada pelo
concorrente, na realizagao projetos similares, bem como, se cientificamente preenche os requisitos

que se consideram necessarios para a boa implementacao do Projeto.

Este subfactor serda pontuado com a seguinte avaliacéo:

Apreciagao Pontuacao

Cumulativamente:

Existéncia de uma equipa de coordenagdo com experiéncia, que
cumulativamente cumpra dois requisitos: 1) todos 0s seus membros
possuem experiéncia comprovada de implementacédo de cinco (5) ou mais
projetos educativos e 2) pelo menos um membro possua doutoramento na 100
area de Terapia da Fala com experiéncia em definicdo de indicadores e
criacdo de solucbes para alunos com necessidades no ambito de Terapia
da Fala.

Em alternativa:

Existéncia de uma equipa de coordenacdo com experiéncia, que cumpra
um de dois requisitos: 1) todos 0s seus membros possuem experiéncia
comprovada de implementacao de até cinco (5) ou mais projetos
educativos ou 2) pelo menos um membro possua doutoramento na area de 50
Terapia da Fala com experiéncia em definicao de indicadores e criacao de
solucbes para alunos com necessidades no ambito de Terapia da Fala.
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Apreciacéo Pontuagéao

A equipa de coordenagao com experiéncia, ndo cumpre nenhum dos dois
requisitos: 1) todos os seus membros possuem experiéncia comprovada de
implementacdo de até cinco (5) ou mais projetos educativos ou 2) pelo
menos um membro possua doutoramento na area de Terapia da Fala com 0
experiéncia em definicdo de indicadores e criagao de solucdes para alunos
com necessidades no &mbito de Terapia da Fala.

10.2. Em caso de empate, o primeiro critério de desempate sera:
1° critério: Proposta com maior pontuagao no fator Preco Global da Proposta;
2° critério: realizagdo de sorteio presencial, sendo usado como metodologia o sistema de
“bolas”, nos seguintes termos:
- Determinar-se-a a seriagdo dos concorrentes para estabelecer a ordenacéo para efeitos de retirar
a bola, pela pontuagao mais alta obtida através de um lance de dados;
A numeragao das bolas significara a seguinte ordenagéo;
v' 12 Posicdo — bolan.° 1;
v 22 Posicdo - bola n.° 2;
v\ 32 Posicdo - bolan.° 3;
A ndo comparéncia no dia e hora marcada para a realizagdo do sorteio, implica a exclusao do
concorrente ou concorrentes faltosos do sorteio.
10.3. Os calculos envolvidos na avaliagdo das propostas realizam-se com quatro casas decimais, em

todas as componentes, sendo igualmente a avaliacao final expressa com quatro casas decimais.

11.Negociacéo das propostas

As propostas ndo serdo objeto de negociacao.

12. Documentos de habilitagdo

12.1. Declaracao emitida conforme modelo constante no anexo Il do Cddigo dos Contratos Publicos-
anexo lll ao presente convite e da qual faz parte integrante;

12.2. Documentos comprovativos de que nao se encontra nas situacoes previstas nas alineas b), d), e)
e h) do artigo 55.° do Codigo dos Contratos Publicos;

12.3. Documento comprovativo de Registo Central de Beneficiario Efetivo (RCBE) - Lei n.°© 89/2017, de
21 de agosto - ou o respetivo cédigo de acesso;

12.4. O Adjudicatéario devera apresentar os documentos de habilitagao, no prazo de 5 (cinco) dias;
12.5. E de 3 dias o prazo para a supressao de irregularidades detetadas nos documentos de habilitagdo
qgue possam levar a caducidade da adjudicagdo nos termos do artigo 86.° do CCP;

12.6. Os documentos de habilitagado deverdo obrigatoriamente ser redigidos em lingua portuguesa.
Quando pela sua propria natureza ou origem, estiverem redigidos em lingua estrangeira, deve o

adjudicatario fazé-los acompanhar de tradugéo devidamente legalizada.
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13. Caugéo

N&o é exigida caugao, nos termos do artigo 88.° do Cédigo dos Contratos Publicos.
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ANEXO I - MODELO DA PROPOSTA

................................. i), depois de ter tomado conhecimento do objeto do concurso para aquisigédo de
servigos de outsourcing de implementagao “Equipa Multidisciplinar de Apoio a Comunidade Educativa”, a que
se refere o Anlncio do Concurso Publico publicado no Diario da Republica n.°® ...................... datado
de ... obriga-se a executar aquele, de harmonia nas condicdes e termos expressos no programa de

procedimento, caderno de encargos e legislagao aplicavel e pelo prego proposto da seguinte forma:
v" Prazo:

v Valor Global Proposto: .............. (Valor S/IVA)

Mais declara que renuncia a foro especial, e se submete em tudo o que respeitar a execugado do seu
contrato, ao que se achar prescrito na legislacao portuguesa em vigor.

(Assinatura)ii)

i) Identificagao do concorrente pessoa singular ou do (s) representante (s) legal (ais) do Concorrente, tratando-se de pessoa
coletiva, indicacdo do nome, estado civil, profissao e residéncia, ou firma e sede;

ii) Assinatura do concorrente pessoa singular ou do (s) representante (s) legal (ais) do concorrente, tratando-se de pessoa
coletiva.
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ANEXO Il — Declaracao de aceitagcado do conteddo do caderno de encargos
[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.°]

1 - ... (nhome, nUmero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal de (1) ...
(firma, nimero de identificagao fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de iden-
tificacéo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a exe-
cucéo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de ... (designagéo ou referéncia ao procedimento
em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido
contrato em conformidade com o conteddo do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara
aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 - Declara também que executara o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que junta
em anexo (3):

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execucao do referido
contrato, ao disposto na legislagéo portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que nao se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.°1
do artigo 55.° do Cddigo dos Contratos Publicos.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaragdes implica, consoante o caso,
a exclusé&o da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacado que eventualmente sobre ela recaia e
constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Coédigo dos Contratos Publicos, a qual
pode determinar a aplicagdo da sangao acessoria de privagao do direito de participar, como candidato, como
concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado
para a formagéo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no artigo 81.° do
Codigo dos Contratos Publicos, a apresentar a declarag&o que constitui o anexo ii do referido Codigo, bem
como os documentos comprovativos de que se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do
n.° 4 desta declaragao.

7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a nao apresentacdo dos documentos solicitados nos
termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da adjudicagao que
eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagcao muito grave, nos termos do
artigo 456.° do Cdédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sangao acessoria de
privagéo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candi-
dato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagao de contratos publicos, sem prejuizo
da participacéo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».

(8) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos do disposto nas alineas b), ¢) e d)
don.°1enosn.os?2e 3do artigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°.
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ANEXO |l - Modelo de declaracéo
[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.°]

1 - ... [nome, nimero de documento de identificacdo e morada], na qualidade de representante legal de (1) ...
[firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de
identificacao fiscal e sedes], adjudicatario(a) no procedimento de ... [designagéo ou referéncia ao procedimento
em causa], declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) nao se encontra em nenhuma das
situacdes previstas no n.°1 do artigo 55° do CCP:.

2 - O declarante junta em anexo [ou indica ... como enderego do sitio do sitio da Internet onde podem ser
consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas situagoes
previstas nas alineas b), d), €) e h) do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaragdes implica a caducidade da
adjudicagao e constitui contraordenagao muito grave, nos termos do artigo 456.° do Coédigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicacao da sangéao acessoria de privagao do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer
procedimento adotado para a formagao de contratos publicos, sem prejuizo da participagédo a entidade
competente para efeitos de procedimento criminal

............. [Local],........ [data]............. [Assinatura (5)]

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(3) Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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